[ Audrey Crombach ]

Adreswijzigingen

via CFI

Regelmatig ontvangt het Vervangingsfonds/
Participatiefonds een adreswijziging van een
bevoegd gezag of een schoolinstelling. Omdat

het Vervangingsfonds/Participatiefonds gebruik
maakt van BRIN, worden deze adreswijzigingen
niet verwerkt. Maar waar moeten adreswijzigingen
dan wel gemeld worden? En wat is BRIN?

BRIN staat voor Basis Registratie INstellingen. In BRIN worden
allerlei gegevens opgeslagen van onderwijsinstellingen en
—instanties. Zo worden bijvoorbeeld van (alle vestigingen van)
een instelling twee adressen vastgelegd: het correspondentie-
adres en het vestigingsadres.

Het Vervangingsfonds/Participatiefonds ontvangt via BRIN
alle actuele gegevens van een schoolinstelling en het bevoegd
gezag. Alleen de adresgegevens die vanuit BRIN worden
aangeleverd worden gebruikt. Daarom is het belangrijk

dat adreswijzigingen tijdig worden doorgegeven aan BRIN.

Doorgeven van adreswijzigingen

Een wijziging van het vestigingsadres kunt u uitsluitend
doorgeven middels een BRIN-mutatieformulier. Dit formulier

is verkrijgbaar bij uw administratiekantoor. CFl registreert

de wijzigingen vervolgens in BRIN. Het bevoegd gezag of het
administratiekantoor ontvangt binnen twee weken dan wel

na de verhuisdatum (als deze in de toekomst ligt) een terug-
meldingsformulier en een nieuw BRIN-mutatieformulier.

Het terugmeldingsformulier moet gecontroleerd worden

op juistheid.

Een wijziging van de correspondentiegegevens kunt u eveneens
doorgeven via het BRIN-mutatieformulier. Maar u kunt deze
gegevens ook zélf wijzigen via ‘Mijn CFI' op www.cfi.nl.

Om in te loggen op Mijn CFl heeft u een digicode nodig.

Alle besturen hebben schriftelijk één digicode met beheerders-
rechten en instructies ontvangen van CFl. De beheerder van het
bevoegd gezag moet deze digicode eerst verzilveren, daarna
kan de beheerder via de autorisatietool digicodes uitdelen

aan de scholen. Voor ondersteuning hierbij kan de beheerder
terecht bij de helpdesk van CFI.

Aanvragen van een
BRIN-mutatieformulier

Heeft u geen BRIN-mutatieformulier meer? Bij het Informatie-
centrum Onderwijs (ICO) van CFl kunt u een nieuw formulier
aanvragen. U ontvangt dan een BRIN-mutatieformulier met
daarop voorgedrukt de gegevens zoals deze in het BRIN-systeem
staan geregistreerd.

Blanco formulieren of meerdere exemplaren van een
BRIN-mutatieformulier worden niet verstrekt. Alleen als
sprake is van een nieuw (nog niet bestaand) bevoegd gezag,
administratiekantoor of een nieuwe instelling kan een blanco
formulier worden aangevraagd.

Bereikbaarheid ICO

ICO is op werkdagen telefonisch bereikbaar tussen 8.30 en

12.00 uur en tussen 13.00 en 17.00 uur via 079 — 323 23 33.
Mutatieformulieren kunt u sturen naar CFl, Postbus 606, 2700 ML
te Zoetermeer. Meer informatie vindt u op www.cfi.nl. B

Geef uw adreswijziging tijdig door aan BRIN.

Zo bent u ervan verzekerd dat u de post van het
Vervangingsfonds/Participatiefonds op het juiste
adres ontvangt.
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